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3 วิธีในการแปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว
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3 วิธีในการแปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว





วีดีโอ: 3 วิธีในการแปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว
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ในบางกรณี คุณอาจต้องแปลงและรวมไฟล์หลายประเภทเป็นไฟล์ PDF ไฟล์เดียวเพื่อให้อ่านและแบ่งปันได้ง่าย และบทช่วยสอนนี้จะแสดงให้คุณเห็นถึงวิธีการใช้เครื่องมือต่างๆ สามอย่างในการแปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF ไฟล์เดียว



ขั้นตอน

วิธีที่ 1 จาก 3: Adobe Acrobat




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 1. เปิด Adobe Acrobat Pro

ค้นหาฟังก์ชัน "สร้าง" แล้วคลิกเพื่อปล่อยรายการดาวน์โหลด แล้วคุณจะเห็น "รวมไฟล์เป็น PDF เดียว"




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 2 เพิ่มเอกสาร Office

ที่ด้านบนซ้ายของกล่องโต้ตอบ "รวมไฟล์" ให้คลิก "เพิ่มไฟล์" และเลือกเอกสาร Office ที่จะรวมไว้

	ในมุมมองภาพขนาดย่อ คุณสามารถลากและวางไฟล์และหน้าลงในลำดับที่ต้องการได้โดยตรง
	หากไฟล์ของคุณมีหลายหน้า ให้ดับเบิลคลิกที่ไฟล์เพื่อขยาย จัดเรียงใหม่หรือลบหน้า จากนั้นดับเบิลคลิกที่ไฟล์เพื่อยุบ





แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 3

ขั้นตอนที่ 3 คลิกปุ่ม "รวมไฟล์" ที่ด้านล่างขวาเพื่อแปลงและรวมเอกสาร Office ที่เพิ่มเข้าเป็น PDF ไฟล์เดียว

วิธีที่ 2 จาก 3: NitroPDF




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็นหนึ่ง PDF ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 1. เปิด Nitro คุณจะพบ "Combine" เหนือเมนู "สร้าง" คลิกมัน




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 5

ขั้นตอนที่ 2 ในกล่องโต้ตอบป๊อปอัป คลิก "เพิ่มไฟล์" เพื่อเรียกดูและเลือกเอกสาร Office ที่คุณต้องการรวม




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 6

ขั้นตอนที่ 3 หลังจากเพิ่มไฟล์แล้ว ให้คลิก "เลื่อนไปทางซ้าย" หรือ "เลื่อนไปทางขวา" เพื่อปรับตำแหน่งของไฟล์




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็นหนึ่ง PDF ขั้นตอนที่7

ขั้นตอนที่ 4 จากนั้นคลิกปุ่ม "สร้าง" เพื่อรวมไฟล์เป็น PDF เดียว

วิธีที่ 3 จาก 3: PDFCreatorPro




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 8

ขั้นตอนที่ 1. เปิดโปรแกรม

คลิกปุ่ม "เพิ่มไฟล์" เพื่อเลือกเอกสาร Office




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 9

ขั้นตอนที่ 2 ปรับตำแหน่งของตำแหน่งของไฟล์




แปลงและรวมเอกสาร Office เป็น PDF เดียว ขั้นตอนที่ 10

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบตัวเลือก "รวมไฟล์ทั้งหมดเป็นไฟล์ pdf ไฟล์เดียว"











แนะนำ:


วิธีแปลง PDF เป็นรูปแบบ Kindle (PDF เป็น .mobi หรือ .azw)




การพยายามอ่าน PDF บน Kindle นั้นยากต่อสายตาของคุณ แต่เมื่อคุณส่งอีเมล PDF ไปยังบัญชี Amazon ของคุณ ไฟล์นั้นจะถูกแปลงเป็นรูปแบบ.mobi โดยอัตโนมัติ ซึ่งง่ายต่อการดูบน Kindle วิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการแปลงไฟล์ PDF เป็นรูปแบบ Kindle (เรียกอีกอย่างว่า.

3 วิธีในการแปลง PDF เป็น GIF



คุณสามารถแปลง PDF (Portable Document Format) เป็นภาพ.gif" /> ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3: บน Mac ขั้นตอนที่ 1. ดับเบิลคลิกเป้าหมาย PDF ของคุณเพื่อเปิดใน "ดูตัวอย่าง" "ดูตัวอย่าง" เป็นแอปดูภาพเริ่มต้น ไอคอนนี้คล้ายกับรูปถ่ายสองสามรูปโดยมีกระจกมองเป็นวงกลมอยู่ด้านบน หากการแสดงตัวอย่างไม่ใช่แอปสำหรับดู PDF เริ่มต้น คุณจะต้องคลิกและลาก PDF ของคุณไปที่ไอคอนแสดงตัวอย่าง แล้ววางลงที่นั่นเพื่อเปิดในการแสดงตัวอย่าง ขั้นตอนที่ 2 คลิก "

3 วิธีในการแปลง Excel เป็น PDF



การแปลงไฟล์ Excel เป็น PDF ทำให้ผู้ใช้สามารถเปิดและดูไฟล์บนแพลตฟอร์มต่างๆ ได้ง่ายขึ้น แม้ว่าพวกเขาจะไม่มี Microsoft Office ก็ตาม PDF ยังพิมพ์และแจกจ่ายได้ง่ายกว่าสเปรดชีต Excel หากคุณมี Microsoft Excel คุณสามารถแปลงสเปรดชีตของคุณเป็น PDF ได้อย่างง่ายดายโดยบันทึกหรือส่งออกภายในแอป หากไม่มี Excel คุณสามารถใช้ Google ชีต ซึ่งเป็นเครื่องมือใน Google ไดรฟ์เพื่อทำการแปลงได้ฟรี ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3:

วิธีแปลง PDF เป็น MOBI (พร้อมรูปภาพ)



บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการแปลงเอกสาร PDF เป็นรูปแบบ ebook ของ MOBI (Mobipocket) ไฟล์ MOBI สามารถอ่านได้ใน e-reader ของฮาร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ยอดนิยม รวมถึง Amazon Kindle หากคุณต้องการแปลงไฟล์ PDF ที่มีรูปแบบพิเศษ ฟอนต์ และรายละเอียดเลย์เอาต์ ให้ใช้ Calibre สำหรับคุณสมบัติขั้นสูง หากคุณต้องการเพียงแค่แปลง PDF ที่เป็นข้อความธรรมดาหรือเอกสารที่สแกน Auto Kindle eBook Converter (เฉพาะ Windows) ก็เป็นทางเลือกที่รวดเร็วและไม่ยุ่งยาก ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:

วิธีคัดลอกรูปภาพจาก PDF เป็น Word บนพีซีหรือ Mac: 6 ขั้นตอน



บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการวางไฟล์ PDF เป็นรูปภาพในเอกสาร Microsoft Word คุณจะต้องติดตั้ง Adobe Reader ก่อนจึงจะเริ่มต้นได้ ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 เปิด PDF ใน Adobe Reader การดับเบิลคลิกที่ไฟล์ PDF จะเปิดขึ้นใน Reader หากคุณไม่ได้ติดตั้ง Adobe Reader ให้ดาวน์โหลดฟรีจาก https:






















ข้อความที่นิยม


	









วิธีสร้างไอคอนแคชใหม่ใน Windows (พร้อมรูปภาพ)

2024







	









วิธีรวมเพลงบนคอมพิวเตอร์ของคุณโดยใช้ Audacity

2024







	









วิธีอัปเดต iTunes: 14 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

2024





















ความคิดเห็นที่ดีที่สุดสำหรับเดือน


	



3 วิธีคำนวนการใช้เชื้อเพลิง







	



ทำอย่างไรให้ตัวเองไม่ทำลายคอมพิวเตอร์ด้วยไฟฟ้าสถิต







	



วิธีเลือกอุปกรณ์ป้องกันการโจรกรรมที่ดีที่สุดเพื่อปกป้องรถของคุณ







	



วิธีการติดตั้งสัญญาณเตือนรถในรถบรรทุก: 10 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีขับรถอย่างปลอดภัยในพื้นที่ที่อยู่อาศัย: 15 ขั้นตอน







	



3 วิธีในการติดต่อ AAA Roadside Assistance







	



4 วิธีในการค้นหารายงานอุบัติเหตุในสหรัฐอเมริกา







	



3 วิธีในการขับรถอย่างมั่นใจ







	



วิธีรับเงินสดสำหรับรถยนต์ขยะ: 11 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



3 วิธีในการโฆษณารถมือสองของคุณเพื่อขาย







	



4 วิธีในการทิ้งรถ







	



วิธีการรับสินเชื่อรถยนต์ในขณะที่มีชีวิตอยู่โดยมีรายได้ทุพพลภาพ: 6 ขั้นตอน







	



วิธีขายรถมือสองของคุณบนอินเทอร์เน็ต (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีการขอสินเชื่อรถยนต์ล่วงหน้า: 15 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีถอดสติกเกอร์ออกจากรถของคุณ: 6 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)
















บทความยอดนิยม


	









วิธีเบิร์นหูฟัง: 13 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

2024







	









วิธีเปลี่ยนและเปลี่ยนหูฟังเอียร์บัด

2024







	









วิธีทดสอบหูฟัง (มีรูปภาพ)

2024






























คำแนะนำ


	



วิธีใช้หูฟังบน iPhone 7: 13 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

iPhone 7 ของ Apple ไม่มีแจ็คหูฟังขนาด 3.5 มม. แบบดั้งเดิม แต่คุณยังคงมีตัวเลือกหูฟังสองสามแบบ คุณสามารถใช้หูฟังรุ่นมาตรฐานจาก Apple โดยเสียบเข้ากับพอร์ตเดียวกับที่คุณใช้ชาร์จโทรศัพท์ หรือซื้อตัวแปลง Digital-to-Analog (DAC) เพื่อเปิดใช้งานการใช้หูฟังมาตรฐาน ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีง่ายๆ ในการควบคุมระดับเสียงของ AirPods: 5 ขั้นตอน

โดยปกติ คุณใช้อะไรก็ตามที่ AirPods ของคุณเชื่อมต่ออยู่ (เช่น iPhone หรือ Apple TV) เพื่อเปลี่ยนระดับเสียง การเปลี่ยนระดับเสียงของอุปกรณ์เหล่านั้นจะเปลี่ยนระดับเสียงของ AirPods ของคุณ เนื่องจากไม่มีตัวควบคุมระดับเสียงโดยตรงบน AirPods เอง บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการใช้ Siri และ Apple Watch เพื่อควบคุมระดับเสียงของ AirPods ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



3 วิธีในการหยุด AirPods จากการตกหล่น

การมี AirPods ของคุณหลุดออกมาในขณะที่คุณฟังเพลงโปรดหรือออกกำลังกายที่ยิมอาจเป็นเรื่องที่น่ารำคาญมาก โชคดีที่มีบางสิ่งที่คุณสามารถลองช่วยป้องกันไม่ให้มันหลุดออกจากหูของคุณ คุณสามารถจัดตำแหน่ง AirPods เพื่อไม่ให้หลุดออกมาหรือใช้เทปกันน้ำเพื่อช่วยยึดให้เข้าที่ นอกจากนี้ยังมีอุปกรณ์เสริม เช่น ที่ครอบพร้อมที่เกี่ยวหูที่คุณสามารถใช้เพื่อไม่ให้ AirPods ตกหล่น ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3:







	



วิธีทำความสะอาด AirPods: 9 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

การทำความสะอาด AirPods อย่างละเอียดจะช่วยให้ดูและทำงานได้ดีขึ้น หาก AirPods ของคุณดูดีขึ้น มีเคล็ดลับสองสามข้อที่คุณสามารถใช้เพื่อทำให้ดูสวยงามและใหม่อีกครั้ง เมื่อทำความสะอาดแล้ว คุณสามารถเช็ดออกได้เป็นประจำเพื่อไม่ให้สกปรกเกินไปอีก ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีใช้ AirPods (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการใช้หูฟังไร้สายรุ่นล่าสุดของ Apple AirPods สามารถใช้ได้กับอุปกรณ์ Bluetooth ใดๆ แต่ฟังก์ชันเต็มรูปแบบ รวมถึงการเชื่อมต่อ Siri นั้นจะมีให้ใช้งานบน iPhone หรือ iPad ที่ใช้ iOS 10.2 (หรือสูงกว่า) หรือ Mac ที่ใช้ OS X Sierra เท่านั้น ขั้นตอน ส่วนที่ 1 จาก 6:




















ความคิดเห็นของผู้เชี่ยวชาญ


	



3 วิธีในการสร้างสเปรดชีตใน Excel

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำคุณเกี่ยวกับพื้นฐานการสร้างสเปรดชีตแรกใน Microsoft Excel สเปรดชีตคือเอกสารที่สร้างจากคอลัมน์และแถวของเซลล์ที่สามารถใช้จัดเรียงและจัดการข้อมูลได้ แต่ละเซลล์ได้รับการออกแบบเพื่อเก็บข้อมูลเพียงชิ้นเดียว เช่น ตัวเลข ตัวอักษร และ/หรือสูตรที่อ้างอิงถึงเซลล์อื่นๆ ข้อมูลสามารถจัดเรียง จัดรูปแบบ สร้างกราฟ และอ้างอิงในเอกสารอื่นๆ ได้ เมื่อคุณคุ้นเคยกับสเปรดชีตแล้ว คุณสามารถทดสอบทักษะของคุณโดยสร้างรายการบ้านและ/หรืองบประมาณรายเดือน ดูไลบรารีบทความ Excel ที่กว้างขวาง







	



วิธีสร้างรายการสินค้าคงคลังใน Excel (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการจัดการสินค้าคงคลังของธุรกิจของคุณโดยใช้สเปรดชีต Excel บนคอมพิวเตอร์ Windows หรือ Mac คุณสามารถใช้เทมเพลตรายการสินค้าคงคลังที่จัดรูปแบบไว้ล่วงหน้าเพื่อทำสิ่งนี้ หรือคุณสามารถสร้างแผ่นงานของคุณด้วยตนเอง ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



2 วิธีง่ายๆ ในการค้นหารายการซ้ำใน Excel

เมื่อทำงานกับสเปรดชีต Microsoft Excel ที่มีข้อมูลจำนวนมาก คุณอาจพบรายการที่ซ้ำกัน ฟีเจอร์การจัดรูปแบบตามเงื่อนไขของ Microsoft Excel จะแสดงให้คุณเห็นอย่างชัดเจนว่าสำเนาอยู่ที่ไหน ในขณะที่คุณสมบัติลบรายการที่ซ้ำกันจะลบให้คุณ การดูและการลบรายการที่ซ้ำกันช่วยให้แน่ใจว่าข้อมูลและการนำเสนอของคุณถูกต้องที่สุด ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีแปลง Excel เป็น Word: 15 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

คุณต้องการแปลงเอกสาร Excel เป็นเอกสาร Microsoft Word หรือไม่? Excel ไม่มีฟีเจอร์สำหรับการแปลงไฟล์ Excel เป็นไฟล์ Word และ Word ไม่สามารถเปิดไฟล์ Excel ได้โดยตรง อย่างไรก็ตาม คุณสามารถคัดลอกและวางตาราง Excel ลงใน Word แล้วบันทึกเป็นเอกสาร Word ได้ อ่านคู่มือนี้เพื่อเรียนรู้วิธีแทรกตาราง Excel ลงในเอกสาร Word ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



4 วิธีในการเพิ่มลิงก์ใน Excel

Excel ของ Microsoft เป็นแอปพลิเคชันสเปรดชีตที่มีคุณสมบัติครบถ้วนที่ช่วยให้ผู้ใช้สามารถจัดระเบียบ บำรุงรักษา และวิเคราะห์ข้อมูลประเภทต่างๆ คุณสามารถเพิ่มลิงก์ไปยังเว็บไซต์ เอกสารอื่นๆ หรือแม้แต่เซลล์และแผ่นงานอื่นๆ ภายในสเปรดชีตเดียวกันได้ ถ้าข้อมูลในสเปรดชีตของคุณต้องอ้างอิงแหล่งข้อมูลอื่นสำหรับการสำรองข้อมูล การสนับสนุน หรือข้อมูลเพิ่มเติม ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 4:




















บทความยอดนิยม


	



วิธีการส่งอีเมลรูปภาพจากโทรศัพท์มือถือ: 11 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

การส่งอีเมลรูปภาพจากสมาร์ทโฟนนั้นค่อนข้างง่าย โดยปกติคุณจะใช้สองแอป แอปหนึ่งสำหรับอีเมลและอีกแอปหนึ่งสำหรับการเรียกดูแกลเลอรีรูปภาพของคุณ หากคุณใช้โทรศัพท์ Android คุณสามารถใช้แอป Gmail และแอปรูปภาพ (หรือแอปแกลเลอรีรูปภาพอื่นๆ ที่คุณใช้เพื่อดูรูปภาพในโทรศัพท์ของคุณ) หากคุณกำลังใช้ iPhone คุณจะใช้แอพ Mail และแอพ Photos ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีฝังวิดีโอในอีเมล: 11 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการแทรกวิดีโอใน Gmail และ Outlook เวอร์ชันเดสก์ท็อป แม้ว่าคุณจะไม่สามารถ "ฝัง" กล่อง YouTube หรือเครื่องเล่นวิดีโอที่คล้ายกันในผู้ให้บริการอีเมลใดๆ ได้ แต่ Gmail และ Outlook รองรับโปรแกรมเล่นวิดีโอในตัวที่จะช่วยให้คุณดูวิดีโอที่แนบมาโดยไม่ต้องออกจากหน้าอีเมล ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีส่งอีเมลเอกสารถึงตัวคุณเองโดยใช้ Gmail: 10 ขั้นตอน

คุณต้องการทราบวิธีการส่งอีเมลถึงตัวเองหรือไม่? ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 เปิด Gmail และเอกสารที่คุณต้องการส่งอีเมล ขั้นตอนที่ 2 บันทึกเวอร์ชันปัจจุบันไปที่ใดก็ได้ที่คุณต้องการบันทึก ขั้นตอนที่ 3 หากคุณไม่ได้ลงชื่อเข้าใช้ Gmail ให้เข้าสู่ระบบ ขั้นตอนที่ 4 คลิกปุ่ม "







	



วิธีง่ายๆ ในการดูรูปภาพที่อัพโหลดบน Facebook: 8 ขั้นตอน

แม้ว่าคุณจะสามารถแชร์รูปภาพและวิดีโอบน Facebook ได้ แต่คุณอาจต้องการย้อนกลับไปดูบ้างเป็นบางครั้ง วิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการดูรูปภาพที่คุณอัพโหลดบน Facebook โดยใช้เว็บเบราว์เซอร์เดสก์ท็อปและแอพมือถือ ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2: การใช้แอพมือถือ ขั้นตอนที่ 1.







	



วิธีง่ายๆ ในการติดต่อ TikTok: 15 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการส่งข้อความโดยตรงถึงทีมสนับสนุนอย่างเป็นทางการของ TikTok โดยใช้โทรศัพท์หรือแท็บเล็ต คุณสามารถติดต่อ TikTok ได้อย่างง่ายดายจากโปรไฟล์ของคุณสำหรับปัญหาส่วนบุคคลและคำแนะนำในการแก้ไขปัญหา หากคุณกำลังติดต่อ TikTok เพื่อจุดประสงค์ทางธุรกิจ คุณสามารถส่งข้อความอีเมลไปยังบัญชีธุรกิจ โฆษณา และสื่อที่เป็นทางการซึ่งพบได้บนเว็บไซต์ของพวกเขา ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:
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