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ไฟล์ PDF ถูกใช้เพื่อเหตุผลทางวิชาชีพเป็นหลัก ด้วยเหตุนี้ บางครั้งจึงเป็นสิ่งสำคัญที่จะซ่อนหรือลบข้อมูลใน PDF หรือในข้อมูลเมตาของ PDF คุณสามารถเลือกและลบรายการของ PDF ใน Adobe Acrobat ได้อย่างง่ายดาย คุณยังสามารถใช้เครื่องมือ Redaction ของ Adobe Acrobat รายการที่แก้ไขจะปรากฏเป็นกล่องสีดำหรือสี ข้อมูลที่ซ่อนอยู่ เช่น ข้อมูลเมตา ซึ่งมีชื่อผู้เขียน คำหลัก และข้อมูลลิขสิทธิ์ จะต้องถูกลบออกในลักษณะเฉพาะ Adobe Acrobat ต้องสมัครสมาชิก Adobe Acrobat Standard ราคา $12.99 ต่อเดือน และ Adobe Acrobat Pro ราคา $14.99 ต่อเดือน



ขั้นตอน

วิธีที่ 1 จาก 5: การลบแต่ละรายการ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 1. เปิด Adobe Acrobat

Adobe Acrobat มีไอคอนสีแดงเข้มพร้อมไอคอนที่คล้ายกับสามเหลี่ยมที่มีลูปทั้งสามมุม คลิกที่ไอคอนเพื่อเปิด Adobe Acrobat คุณสามารถค้นหา Adobe Acrobat ได้ในเมนู Start ของ WIndows หรือในโฟลเดอร์ Applications ใน Finder บน Mac




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 2

ขั้นตอนที่ 2. เปิดไฟล์ของคุณ

ใช้ขั้นตอนต่อไปนี้เพื่อเปิด PDF ใน Adobe Acrobat

	คลิก ไฟล์ ในแถบเมนูที่มุมบนขวา
	คลิก เปิด ในเมนูแบบเลื่อนลงด้านล่าง "ไฟล์"
	
เลือก PDF ที่คุณต้องการเปิดแล้วคลิก เปิด.

หรือคุณสามารถคลิกขวาที่ไฟล์ PDF แล้วเลือก เปิดด้วย… แล้วเลือก Adobe Acrobat.







ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 3

ขั้นตอนที่ 3 คลิกวัตถุที่คุณต้องการลบ

นี้แสดงตัวเลือกสำหรับการแก้ไขวัตถุ คุณสามารถเลือกกล่องข้อความ รูปภาพ หรือวัตถุอื่นๆ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอน 4. กด ลบ

การดำเนินการนี้จะลบรายการของคุณ

หากต้องการลบคำที่ระบุในกล่องข้อความ ให้คลิกข้อความที่คุณต้องการแก้ไขเพื่อแสดงเคอร์เซอร์ คลิกแล้วลากไฮไลท์ข้อความที่คุณต้องการลบแล้วกด Delete หรือ ← Backspace




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 5

ขั้นตอนที่ 5. คลิกไฟล์

ในแถบเมนูด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 6

ขั้นตอนที่ 6 คลิกบันทึก

การดำเนินการนี้จะลบรายการออกจากเอกสารของคุณอย่างถาวร ชื่อไฟล์จะถูกต่อท้ายด้วยคำต่อท้าย "_Redacted"

เพื่อหลีกเลี่ยงการเขียนทับเอกสารต้นฉบับของคุณ ให้คลิก บันทึกเป็น และบันทึกเอกสารของคุณไปยังตำแหน่งอื่นหรือชื่อไฟล์อื่น

วิธีที่ 2 จาก 5: การลบหน้า




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่7

ขั้นตอนที่ 1. เปิด Adobe Acrobat

คุณอาจบันทึกไว้บนเดสก์ท็อปของคุณ แต่คุณอาจต้องค้นหาในคอมพิวเตอร์ของคุณ วิธีที่ง่ายที่สุดคือการใช้แถบค้นหา พีซีจะมีแถบค้นหาที่ด้านล่างซ้าย และ Mac จะมีแถบค้นหาที่ด้านบนขวา




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 8

ขั้นตอนที่ 2. เปิดไฟล์ของคุณ

ใช้ขั้นตอนต่อไปนี้เพื่อเปิด PDF ใน Adobe Acrobat

	คลิก ไฟล์ ในแถบเมนูที่มุมบนขวา
	คลิก เปิด ในเมนูแบบเลื่อนลงด้านล่าง "ไฟล์"
	
เลือก PDF ที่คุณต้องการเปิดแล้วคลิก เปิด.

หรือคุณสามารถคลิกขวาที่ไฟล์ PDF แล้วเลือก เปิดด้วย… แล้วเลือก Adobe Acrobat.







ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 9

ขั้นตอนที่ 3 คลิกไอคอนหน้า

ที่ไอคอนเป็นรูปกองกระดาษ 2 แผ่นซ้อนกัน ทางด้านบนของ toolbar ทางซ้าย




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 10

ขั้นตอนที่ 4 คลิกหน้าที่คุณต้องการลบ

หน้าจะแสดงอยู่ในคอลัมน์ทางซ้าย คลิกหน้าเพื่อเลือก หากต้องการเลือกหลายหน้า ให้กด Ctrl ค้างไว้แล้วเลือกหน้าทั้งหมดที่คุณต้องการลบ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 11

ขั้นตอนที่ 5. คลิกไอคอนถังขยะ

เหนือคอลัมน์ที่มีรายการหน้าทางซ้าย




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 12

ขั้นตอนที่ 6 คลิก ตกลง ในหน้าต่างป๊อปอัป

นี่เป็นการยืนยันว่าคุณต้องการลบเพจที่คุณเลือกและลบออกอย่างถาวร




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 13

ขั้นตอนที่ 7 คลิกไฟล์

ในแถบเมนูด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 14

ขั้นตอนที่ 8 คลิกบันทึก

การดำเนินการนี้จะลบรายการออกจากเอกสารของคุณอย่างถาวร ชื่อไฟล์จะถูกต่อท้ายด้วยคำต่อท้าย "_Redacted"

เพื่อหลีกเลี่ยงการเขียนทับเอกสารต้นฉบับของคุณ ให้คลิก บันทึกเป็น และบันทึกเอกสารของคุณไปยังตำแหน่งอื่นหรือชื่อไฟล์อื่น

วิธีที่ 3 จาก 5: การแก้ไขเนื้อหา




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 15

ขั้นตอนที่ 1. เปิด Adobe Acrobat

คุณอาจบันทึกไว้บนเดสก์ท็อปของคุณ แต่คุณอาจต้องค้นหาในคอมพิวเตอร์ของคุณ วิธีที่ง่ายที่สุดคือการใช้แถบค้นหา พีซีจะมีแถบค้นหาที่ด้านล่างซ้าย และ Mac จะมีแถบค้นหาที่ด้านบนขวา




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 16

ขั้นตอนที่ 2. เปิดไฟล์ของคุณ

ใช้ขั้นตอนต่อไปนี้เพื่อเปิด PDF ใน Adobe Acrobat

	คลิก ไฟล์ ในแถบเมนูที่มุมบนขวา
	คลิก เปิด ในเมนูแบบเลื่อนลงด้านล่าง "ไฟล์"
	
เลือก PDF ที่คุณต้องการเปิดแล้วคลิก เปิด.

หรือคุณสามารถคลิกขวาที่ไฟล์ PDF แล้วเลือก เปิดด้วย… แล้วเลือก Adobe Acrobat.







ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 17

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเครื่องมือ

ในแถบเมนูรองที่ด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 18

ขั้นตอนที่ 4 คลิก Redact

มีเครื่องมือที่คล้ายกับปากกาเน้นข้อความสีชมพู ล่าง "Protect & Standardize" ในเมนู Tools




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 19

ขั้นตอนที่ 5. เลือกรายการที่คุณต้องการแก้ไข

นี่อาจเป็นส่วนใดก็ได้ของเอกสาร รวมถึงรูปภาพ ใช้ขั้นตอนต่อไปนี้เพื่อเลือกวัตถุที่จะแก้ไข:

	ดับเบิลคลิกเพื่อเลือกคำหรือรูปภาพ
	คลิกและลากเพื่อเลือกบรรทัด กลุ่มข้อความ หรือพื้นที่ของเอกสาร
	หากต้องการเลือกหลายจุด ให้กด Ctrl ค้างไว้ในขณะที่คุณเลือกส่วนถัดไป
	หากคุณต้องการให้เครื่องหมาย Redaction ทำซ้ำในหน้าต่างๆ เช่น ส่วนหัวหรือส่วนท้ายในตำแหน่งเดียวกันในแต่ละหน้า ให้คลิกขวาและเลือก "Repeat Mark Across Pages"





ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 20

ขั้นตอนที่ 6 คลิกสมัคร

ในแถบเครื่องมือรองที่โผล่มาทางด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 21

ขั้นตอนที่ 7 คลิกตกลง

เป็นการยืนยันว่าคุณต้องการ redact รายการที่เลือก

หากคุณต้องการลบข้อมูลที่ซ่อนอยู่ออกจากเอกสาร คลิก ใช่ ในกล่องโต้ตอบ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 22

ขั้นตอนที่ 8 คลิกไฟล์

ในแถบเมนูด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 23

ขั้นตอนที่ 9 คลิกบันทึก

การดำเนินการนี้จะลบรายการออกจากเอกสารของคุณอย่างถาวร ชื่อไฟล์จะถูกต่อท้ายด้วยคำต่อท้าย "_Redacted"

เพื่อหลีกเลี่ยงการเขียนทับเอกสารต้นฉบับของคุณ ให้คลิก บันทึกเป็น และบันทึกเอกสารของคุณไปยังตำแหน่งอื่นหรือชื่อไฟล์อื่น

วิธีที่ 4 จาก 5: การปกปิดเนื้อหาโดยใช้เครื่องมือค้นหา




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 24

ขั้นตอนที่ 1. เปิด Adobe Acrobat

คุณอาจบันทึกไว้บนเดสก์ท็อปของคุณ แต่คุณอาจต้องค้นหาในคอมพิวเตอร์ของคุณ วิธีที่ง่ายที่สุดคือการใช้แถบค้นหา พีซีจะมีแถบค้นหาที่ด้านล่างซ้าย และ Mac จะมีแถบค้นหาที่ด้านบนขวา




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 25

ขั้นตอนที่ 2. เปิดไฟล์ของคุณ

ใช้ขั้นตอนต่อไปนี้เพื่อเปิด PDF ใน Adobe Acrobat

	คลิก ไฟล์ ในแถบเมนูที่มุมบนขวา
	คลิก เปิด ในเมนูแบบเลื่อนลงด้านล่าง "ไฟล์"
	
เลือก PDF ที่คุณต้องการเปิดแล้วคลิก เปิด.

หรือคุณสามารถคลิกขวาที่ไฟล์ PDF แล้วเลือก เปิดด้วย… แล้วเลือก Adobe Acrobat.







ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 26

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเครื่องมือ

ในแถบเมนูรองที่ด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 27

ขั้นตอนที่ 4 คลิก Redact

มีเครื่องมือที่คล้ายกับปากกาเน้นข้อความสีชมพู ล่าง "Protect & Standardize" ในเมนู Tools




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 28

ขั้นตอนที่ 5. คลิก ทำเครื่องหมายเพื่อแก้ไข

อยู่ในแถบเครื่องมือรอง




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 29

ขั้นตอนที่ 6 คลิก ค้นหาข้อความ

ซึ่งจะเปิดแถบเมนูที่คุณสามารถใช้เพื่อค้นหาข้อความที่จะแก้ไข




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 30

ขั้นตอนที่ 7 เลือก "ในเอกสารปัจจุบัน" หรือ "เอกสาร PDF ทั้งหมดใน"

หากต้องการค้นหาเฉพาะเอกสารปัจจุบัน ให้คลิกปุ่มวงกลมถัดจาก "ในเอกสารปัจจุบัน" หากต้องการค้นหา PDF หลายไฟล์ ให้คลิก "All PDF Documents In" จากนั้นใช้เมนูแบบเลื่อนลงใต้ตัวเลือกเพื่อเลือกโฟลเดอร์ที่มี PDF หลายไฟล์ที่คุณต้องการแก้ไข




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 31

ขั้นตอนที่ 8 เลือก "คำหรือวลีเดียว" "หลายคำหรือวลี" หรือ "รูปแบบ"

คลิกปุ่มวงกลมที่อยู่ถัดจากตัวเลือกการค้นหา แล้วทำตามขั้นตอนใดขั้นตอนหนึ่งต่อไปนี้

	
คำหรือวลีเดียว:

พิมพ์คำหรือวลีในแถบค้นหาด้านล่างตัวเลือก


	
หลายคำหรือวลี:

คลิก เลือกคำ แล้วพิมพ์คำหรือวลีที่คุณต้องการแก้ไขในแถบที่ด้านบนของเมนู คลิก เพิ่ม เพื่อเพิ่มคำหรือวลีใหม่และพิมพ์ลงในแถบด้านบน คลิก ตกลง เมื่อคุณเพิ่มคำและวลีทั้งหมดที่คุณต้องการลบเสร็จแล้ว


	
รูปแบบ:

. ใช้เมนูแบบเลื่อนลงเพื่อเลือกรูปแบบ คุณสามารถใช้รูปแบบในการลบหมายเลขโทรศัพท์ บัตรเครดิต หมายเลขประกันสังคม วันที่ ที่อยู่อีเมล







ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 32

ขั้นตอนที่ 9 คลิกค้นหาและลบข้อความ

สิ่งนี้จะค้นหาเอกสารสำหรับอินสแตนซ์ทั้งหมดที่ข้อความปรากฏขึ้น




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 33

ขั้นตอนที่ 10 คลิกช่องทำเครื่องหมายถัดจากอินสแตนซ์ทั้งหมดที่คุณต้องการแก้ไข

อินสแตนซ์ทั้งหมดเป็นข้อความที่คุณค้นหาแสดงในเมนูทางด้านซ้าย คลิกช่องทำเครื่องหมายถัดจากอินสแตนซ์ทั้งหมดที่คุณต้องการแก้ไข

คุณยังสามารถคลิก ตรวจสอบทั้งหมด ด้านบนรายการเพื่อตรวจสอบทุกอย่าง




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 34

ขั้นตอนที่ 11 คลิก ทำเครื่องหมายที่ตรวจสอบแล้ว ผลลัพธ์สำหรับการแก้ไข

การดำเนินการนี้จะทำเครื่องหมายอินสแตนซ์ที่ตรวจสอบทั้งหมดสำหรับการแก้ไข




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 35

ขั้นตอนที่ 12 คลิกสมัคร

ในแถบเครื่องมือรองที่โผล่มาทางด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 36

ขั้นตอนที่ 13 คลิกตกลง

เป็นการยืนยันว่าคุณต้องการ redact รายการที่เลือก

หากคุณต้องการลบข้อมูลที่ซ่อนอยู่ออกจากเอกสาร คลิก ใช่ ในกล่องโต้ตอบ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 37

ขั้นตอนที่ 14. คลิกไฟล์

ในแถบเมนูด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 38

ขั้นตอนที่ 15 คลิกบันทึก

การดำเนินการนี้จะลบรายการออกจากเอกสารของคุณอย่างถาวร ชื่อไฟล์จะถูกต่อท้ายด้วยคำต่อท้าย "_Redacted"

เพื่อหลีกเลี่ยงการเขียนทับเอกสารต้นฉบับของคุณ ให้คลิก บันทึกเป็น และบันทึกเอกสารของคุณไปยังตำแหน่งอื่นหรือชื่อไฟล์อื่น

วิธีที่ 5 จาก 5: การลบข้อมูลที่ซ่อนอยู่




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 39

ขั้นตอนที่ 1. เปิด Adobe Acrobat

คุณอาจบันทึกไว้บนเดสก์ท็อปของคุณ แต่คุณอาจต้องค้นหาในคอมพิวเตอร์ของคุณ วิธีที่ง่ายที่สุดคือการใช้แถบค้นหา พีซีจะมีแถบค้นหาที่ด้านล่างซ้าย และ Mac จะมีแถบค้นหาที่ด้านบนขวา




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat Step 40

ขั้นตอนที่ 2. เปิดไฟล์ของคุณ

ใช้ขั้นตอนต่อไปนี้เพื่อเปิด PDF ใน Adobe Acrobat

	คลิก ไฟล์ ในแถบเมนูที่มุมบนขวา
	คลิก เปิด ในเมนูแบบเลื่อนลงด้านล่าง "ไฟล์"
	
เลือก PDF ที่คุณต้องการเปิดแล้วคลิก เปิด.

หรือคุณสามารถคลิกขวาที่ไฟล์ PDF แล้วเลือก เปิดด้วย… แล้วเลือก Adobe Acrobat.







ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 41

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเครื่องมือ

ในแถบเมนูรองที่ด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 42

ขั้นตอนที่ 4 คลิก Redact

มีเครื่องมือที่คล้ายกับปากกาเน้นข้อความสีชมพู ล่าง "Protect & Standardize" ในเมนู Tools




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 43

ขั้นตอนที่ 5. คลิก ลบข้อมูลที่ซ่อนอยู่

ในแถบเครื่องมือรองใต้ชื่อหัวข้อ "ข้อมูลที่ซ่อนอยู่"




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 44

ขั้นตอนที่ 6 ตรวจสอบรายการทั้งหมดที่คุณต้องการลบ

สิ่งที่คุณเห็นที่นี่คือข้อมูลเมตา ข้อคิดเห็น หรือไฟล์แนบของเอกสาร ทำเครื่องหมายที่ช่องถัดจากข้อมูลใดๆ ที่คุณต้องการนำออกในเมนูแถบด้านข้างทางด้านซ้าย

เมื่อคลิก + ข้างรายการและรายการย่อยแต่ละประเภทในกล่องโต้ตอบนี้ คุณจะสามารถเห็นแต่ละรายการที่จะถูกลบออก รายการที่ตรวจสอบแล้วจะถูกลบออกหลังจากทำตามวิธีนี้




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอน 45

ขั้นตอนที่ 7 คลิกลบ

ทางด้านบนของรายการตรวจสอบได้ในแถบด้านข้างทางซ้าย




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 46

ขั้นตอนที่ 8 คลิกตกลง

. ซึ่งอยู่ในการเปลี่ยนแปลงป๊อปอัปที่ปรากฏขึ้นเมื่อคุณคลิก "ลบ"




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 47

ขั้นตอนที่ 9 คลิกไฟล์

ในแถบเมนูด้านบนของหน้าจอ




ลบรายการในเอกสาร PDF ด้วย Adobe Acrobat ขั้นตอนที่ 48

ขั้นตอนที่ 10. คลิกบันทึก

การดำเนินการนี้จะลบรายการออกจากเอกสารของคุณอย่างถาวร ชื่อไฟล์จะถูกต่อท้ายด้วยคำต่อท้าย "_Redacted"

เพื่อหลีกเลี่ยงการเขียนทับเอกสารต้นฉบับของคุณ ให้คลิก บันทึกเป็น และบันทึกเอกสารของคุณไปยังตำแหน่งอื่นหรือชื่อไฟล์อื่น











แนะนำ:


วิธีหมุนหน้าในเอกสาร PDF โดยใช้ Adobe Acrobat




ในบรรดาคุณสมบัติและฟังก์ชันเจ๋ง ๆ มากมายของ Adobe Acrobat มันยังช่วยให้คุณหมุนหน้าของเอกสาร PDF ได้อีกด้วย ใช้เวลาเพียงไม่กี่คลิก และพร้อมใช้งานใน Acrobat เวอร์ชันล่าสุดทั้งหมด เราจะแสดงให้คุณเห็นว่า ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 เปิดกล่องโต้ตอบหมุนหน้า ใช้หนึ่งในวิธีต่อไปนี้:

วิธีแยกเอกสาร PDF ตามหน้าโดยไม่ต้องใช้ Adobe Acrobat โดยใช้ Google Chrome



วิธีการนี้จะแนะนำผู้ใช้เกี่ยวกับวิธีการแยกเอกสาร PDF ตามหน้าโดยใช้ Google Chrome ข้อจำกัดความรับผิดชอบ: วิธีนี้ใช้ไม่ได้กับประเภท PDF ที่โปรแกรมดู PDF ของ Chrome ไม่รองรับ เอกสารนี้เป็นชุดย่อยเล็กๆ ซึ่งรวมถึงแบบฟอร์ม XFA (ค่อนข้างแปลก) และเอกสารที่มีการรักษาความปลอดภัยด้วยลายเซ็น (ไม่บ่อยนัก) โปรแกรมดู Chrome มักจะเตือนว่าคุณลักษณะบางอย่างจะไม่แสดงโดยไม่มี Adobe Reader แต่ข้อความนี้มักจะถูกละเว้นได้อย่างปลอดภัย ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 ติดตั้ง Google Chrome หากคุณยังไม

วิธีสร้างไฟล์ PDF ด้วย OpenOffice: 7 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)



รูปแบบ Adobe PDF เป็นมาตรฐานเอกสารแบบพกพาเช่นเดียวกับไฟล์ Word หรือ Excel และมีข้อดีเมื่อเทียบกับไฟล์ Word หรือ Excel หลายคนมี Adobe Reader เพื่อดูไฟล์ PDF หรือสามารถรับหรืออ่าน PDF อื่นได้ฟรี อย่างไรก็ตาม โปรแกรมแก้ไข Adobe Acrobat ค่าใช้จ่ายหลายร้อยดอลลาร์ นี่คือวิธีการสร้างไฟล์อย่างรวดเร็วโดยใช้ซอฟต์แวร์ฟรี ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 ติดตั้ง OpenOffice.

6 วิธีในการใช้ Adobe Acrobat PDF Writer



คุณเพิ่งสมัครและติดตั้ง Adobe Acrobat DC หรือไม่ เรียนรู้วิธีใช้ผู้เขียน/เครื่องพิมพ์/ผู้สร้าง PDF โดยทำตามคำแนะนำในบทความนี้เพื่อสร้างเอกสาร PDF ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 6: การสร้าง PDF จาก Acrobat DC ขั้นตอนที่ 1. เปิดโปรแกรม Acrobat DC ขั้นตอนที่ 2 คลิกเครื่องมือ จากนั้นเลือก "

วิธีสร้างเอกสาร PDF ที่ป้องกันด้วยรหัสผ่านใน Adobe Acrobat (โดยใช้ซองความปลอดภัย)



แม้ว่าคุณจะสามารถป้องกันไฟล์ PDF แต่ละไฟล์ด้วยรหัสผ่านได้ แต่ก็อาจกลายเป็นเรื่องที่ซับซ้อนโดยไม่จำเป็นหากคุณส่งไฟล์จำนวนมาก ด้วย Adobe Acrobat คุณสามารถสร้างสิ่งที่เรียกว่า Security Envelope ได้ ไฟล์นี้เป็นไฟล์ PDF ที่มีไฟล์แนบได้หลากหลาย เอกสารแนบทั้งหมดเหล่านี้จะได้รับการปกป้องด้วยรหัสผ่านเดียว ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 เปิดเครื่องมือ Security Envelope ใน Acrobat Pro ขั้นตอนนี้จะแตกต่างกันไปเล็กน้อยขึ้นอยู่กับเวอร์ชันที่คุณใช้ คุณไม่สามารถสร้างซองความปลอดภัยใน Acrobat






















ข้อความที่นิยม


	









วิธีสร้างไอคอนแคชใหม่ใน Windows (พร้อมรูปภาพ)

2024







	









วิธีรวมเพลงบนคอมพิวเตอร์ของคุณโดยใช้ Audacity

2024







	









วิธีอัปเดต iTunes: 14 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

2024





















ความคิดเห็นที่ดีที่สุดสำหรับเดือน


	



3 วิธีคำนวนการใช้เชื้อเพลิง







	



ทำอย่างไรให้ตัวเองไม่ทำลายคอมพิวเตอร์ด้วยไฟฟ้าสถิต







	



วิธีเลือกอุปกรณ์ป้องกันการโจรกรรมที่ดีที่สุดเพื่อปกป้องรถของคุณ







	



วิธีการติดตั้งสัญญาณเตือนรถในรถบรรทุก: 10 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีขับรถอย่างปลอดภัยในพื้นที่ที่อยู่อาศัย: 15 ขั้นตอน







	



3 วิธีในการติดต่อ AAA Roadside Assistance







	



4 วิธีในการค้นหารายงานอุบัติเหตุในสหรัฐอเมริกา







	



3 วิธีในการขับรถอย่างมั่นใจ







	



วิธีรับเงินสดสำหรับรถยนต์ขยะ: 11 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



3 วิธีในการโฆษณารถมือสองของคุณเพื่อขาย







	



4 วิธีในการทิ้งรถ







	



วิธีการรับสินเชื่อรถยนต์ในขณะที่มีชีวิตอยู่โดยมีรายได้ทุพพลภาพ: 6 ขั้นตอน







	



วิธีขายรถมือสองของคุณบนอินเทอร์เน็ต (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีการขอสินเชื่อรถยนต์ล่วงหน้า: 15 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีถอดสติกเกอร์ออกจากรถของคุณ: 6 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)
















บทความยอดนิยม


	









วิธีเบิร์นหูฟัง: 13 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

2024







	









วิธีเปลี่ยนและเปลี่ยนหูฟังเอียร์บัด

2024







	









วิธีทดสอบหูฟัง (มีรูปภาพ)

2024






























คำแนะนำ


	



วิธีใช้หูฟังบน iPhone 7: 13 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

iPhone 7 ของ Apple ไม่มีแจ็คหูฟังขนาด 3.5 มม. แบบดั้งเดิม แต่คุณยังคงมีตัวเลือกหูฟังสองสามแบบ คุณสามารถใช้หูฟังรุ่นมาตรฐานจาก Apple โดยเสียบเข้ากับพอร์ตเดียวกับที่คุณใช้ชาร์จโทรศัพท์ หรือซื้อตัวแปลง Digital-to-Analog (DAC) เพื่อเปิดใช้งานการใช้หูฟังมาตรฐาน ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีง่ายๆ ในการควบคุมระดับเสียงของ AirPods: 5 ขั้นตอน

โดยปกติ คุณใช้อะไรก็ตามที่ AirPods ของคุณเชื่อมต่ออยู่ (เช่น iPhone หรือ Apple TV) เพื่อเปลี่ยนระดับเสียง การเปลี่ยนระดับเสียงของอุปกรณ์เหล่านั้นจะเปลี่ยนระดับเสียงของ AirPods ของคุณ เนื่องจากไม่มีตัวควบคุมระดับเสียงโดยตรงบน AirPods เอง บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการใช้ Siri และ Apple Watch เพื่อควบคุมระดับเสียงของ AirPods ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



3 วิธีในการหยุด AirPods จากการตกหล่น

การมี AirPods ของคุณหลุดออกมาในขณะที่คุณฟังเพลงโปรดหรือออกกำลังกายที่ยิมอาจเป็นเรื่องที่น่ารำคาญมาก โชคดีที่มีบางสิ่งที่คุณสามารถลองช่วยป้องกันไม่ให้มันหลุดออกจากหูของคุณ คุณสามารถจัดตำแหน่ง AirPods เพื่อไม่ให้หลุดออกมาหรือใช้เทปกันน้ำเพื่อช่วยยึดให้เข้าที่ นอกจากนี้ยังมีอุปกรณ์เสริม เช่น ที่ครอบพร้อมที่เกี่ยวหูที่คุณสามารถใช้เพื่อไม่ให้ AirPods ตกหล่น ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3:







	



วิธีทำความสะอาด AirPods: 9 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

การทำความสะอาด AirPods อย่างละเอียดจะช่วยให้ดูและทำงานได้ดีขึ้น หาก AirPods ของคุณดูดีขึ้น มีเคล็ดลับสองสามข้อที่คุณสามารถใช้เพื่อทำให้ดูสวยงามและใหม่อีกครั้ง เมื่อทำความสะอาดแล้ว คุณสามารถเช็ดออกได้เป็นประจำเพื่อไม่ให้สกปรกเกินไปอีก ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีใช้ AirPods (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการใช้หูฟังไร้สายรุ่นล่าสุดของ Apple AirPods สามารถใช้ได้กับอุปกรณ์ Bluetooth ใดๆ แต่ฟังก์ชันเต็มรูปแบบ รวมถึงการเชื่อมต่อ Siri นั้นจะมีให้ใช้งานบน iPhone หรือ iPad ที่ใช้ iOS 10.2 (หรือสูงกว่า) หรือ Mac ที่ใช้ OS X Sierra เท่านั้น ขั้นตอน ส่วนที่ 1 จาก 6:




















ความคิดเห็นของผู้เชี่ยวชาญ


	



3 วิธีในการสร้างสเปรดชีตใน Excel

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำคุณเกี่ยวกับพื้นฐานการสร้างสเปรดชีตแรกใน Microsoft Excel สเปรดชีตคือเอกสารที่สร้างจากคอลัมน์และแถวของเซลล์ที่สามารถใช้จัดเรียงและจัดการข้อมูลได้ แต่ละเซลล์ได้รับการออกแบบเพื่อเก็บข้อมูลเพียงชิ้นเดียว เช่น ตัวเลข ตัวอักษร และ/หรือสูตรที่อ้างอิงถึงเซลล์อื่นๆ ข้อมูลสามารถจัดเรียง จัดรูปแบบ สร้างกราฟ และอ้างอิงในเอกสารอื่นๆ ได้ เมื่อคุณคุ้นเคยกับสเปรดชีตแล้ว คุณสามารถทดสอบทักษะของคุณโดยสร้างรายการบ้านและ/หรืองบประมาณรายเดือน ดูไลบรารีบทความ Excel ที่กว้างขวาง







	



วิธีสร้างรายการสินค้าคงคลังใน Excel (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการจัดการสินค้าคงคลังของธุรกิจของคุณโดยใช้สเปรดชีต Excel บนคอมพิวเตอร์ Windows หรือ Mac คุณสามารถใช้เทมเพลตรายการสินค้าคงคลังที่จัดรูปแบบไว้ล่วงหน้าเพื่อทำสิ่งนี้ หรือคุณสามารถสร้างแผ่นงานของคุณด้วยตนเอง ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



2 วิธีง่ายๆ ในการค้นหารายการซ้ำใน Excel

เมื่อทำงานกับสเปรดชีต Microsoft Excel ที่มีข้อมูลจำนวนมาก คุณอาจพบรายการที่ซ้ำกัน ฟีเจอร์การจัดรูปแบบตามเงื่อนไขของ Microsoft Excel จะแสดงให้คุณเห็นอย่างชัดเจนว่าสำเนาอยู่ที่ไหน ในขณะที่คุณสมบัติลบรายการที่ซ้ำกันจะลบให้คุณ การดูและการลบรายการที่ซ้ำกันช่วยให้แน่ใจว่าข้อมูลและการนำเสนอของคุณถูกต้องที่สุด ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีแปลง Excel เป็น Word: 15 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

คุณต้องการแปลงเอกสาร Excel เป็นเอกสาร Microsoft Word หรือไม่? Excel ไม่มีฟีเจอร์สำหรับการแปลงไฟล์ Excel เป็นไฟล์ Word และ Word ไม่สามารถเปิดไฟล์ Excel ได้โดยตรง อย่างไรก็ตาม คุณสามารถคัดลอกและวางตาราง Excel ลงใน Word แล้วบันทึกเป็นเอกสาร Word ได้ อ่านคู่มือนี้เพื่อเรียนรู้วิธีแทรกตาราง Excel ลงในเอกสาร Word ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



4 วิธีในการเพิ่มลิงก์ใน Excel

Excel ของ Microsoft เป็นแอปพลิเคชันสเปรดชีตที่มีคุณสมบัติครบถ้วนที่ช่วยให้ผู้ใช้สามารถจัดระเบียบ บำรุงรักษา และวิเคราะห์ข้อมูลประเภทต่างๆ คุณสามารถเพิ่มลิงก์ไปยังเว็บไซต์ เอกสารอื่นๆ หรือแม้แต่เซลล์และแผ่นงานอื่นๆ ภายในสเปรดชีตเดียวกันได้ ถ้าข้อมูลในสเปรดชีตของคุณต้องอ้างอิงแหล่งข้อมูลอื่นสำหรับการสำรองข้อมูล การสนับสนุน หรือข้อมูลเพิ่มเติม ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 4:




















บทความยอดนิยม


	



วิธีการส่งอีเมลรูปภาพจากโทรศัพท์มือถือ: 11 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

การส่งอีเมลรูปภาพจากสมาร์ทโฟนนั้นค่อนข้างง่าย โดยปกติคุณจะใช้สองแอป แอปหนึ่งสำหรับอีเมลและอีกแอปหนึ่งสำหรับการเรียกดูแกลเลอรีรูปภาพของคุณ หากคุณใช้โทรศัพท์ Android คุณสามารถใช้แอป Gmail และแอปรูปภาพ (หรือแอปแกลเลอรีรูปภาพอื่นๆ ที่คุณใช้เพื่อดูรูปภาพในโทรศัพท์ของคุณ) หากคุณกำลังใช้ iPhone คุณจะใช้แอพ Mail และแอพ Photos ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีฝังวิดีโอในอีเมล: 11 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการแทรกวิดีโอใน Gmail และ Outlook เวอร์ชันเดสก์ท็อป แม้ว่าคุณจะไม่สามารถ "ฝัง" กล่อง YouTube หรือเครื่องเล่นวิดีโอที่คล้ายกันในผู้ให้บริการอีเมลใดๆ ได้ แต่ Gmail และ Outlook รองรับโปรแกรมเล่นวิดีโอในตัวที่จะช่วยให้คุณดูวิดีโอที่แนบมาโดยไม่ต้องออกจากหน้าอีเมล ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



วิธีส่งอีเมลเอกสารถึงตัวคุณเองโดยใช้ Gmail: 10 ขั้นตอน

คุณต้องการทราบวิธีการส่งอีเมลถึงตัวเองหรือไม่? ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 เปิด Gmail และเอกสารที่คุณต้องการส่งอีเมล ขั้นตอนที่ 2 บันทึกเวอร์ชันปัจจุบันไปที่ใดก็ได้ที่คุณต้องการบันทึก ขั้นตอนที่ 3 หากคุณไม่ได้ลงชื่อเข้าใช้ Gmail ให้เข้าสู่ระบบ ขั้นตอนที่ 4 คลิกปุ่ม "







	



วิธีง่ายๆ ในการดูรูปภาพที่อัพโหลดบน Facebook: 8 ขั้นตอน

แม้ว่าคุณจะสามารถแชร์รูปภาพและวิดีโอบน Facebook ได้ แต่คุณอาจต้องการย้อนกลับไปดูบ้างเป็นบางครั้ง วิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการดูรูปภาพที่คุณอัพโหลดบน Facebook โดยใช้เว็บเบราว์เซอร์เดสก์ท็อปและแอพมือถือ ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2: การใช้แอพมือถือ ขั้นตอนที่ 1.







	



วิธีง่ายๆ ในการติดต่อ TikTok: 15 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการส่งข้อความโดยตรงถึงทีมสนับสนุนอย่างเป็นทางการของ TikTok โดยใช้โทรศัพท์หรือแท็บเล็ต คุณสามารถติดต่อ TikTok ได้อย่างง่ายดายจากโปรไฟล์ของคุณสำหรับปัญหาส่วนบุคคลและคำแนะนำในการแก้ไขปัญหา หากคุณกำลังติดต่อ TikTok เพื่อจุดประสงค์ทางธุรกิจ คุณสามารถส่งข้อความอีเมลไปยังบัญชีธุรกิจ โฆษณา และสื่อที่เป็นทางการซึ่งพบได้บนเว็บไซต์ของพวกเขา ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:
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